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+CATALOGO
* NACIONAL DE
® QUALIFICACOES

1. Descricao Geral

Assegurar a aplicagdo dos procedimentos técnico - administrativos necessarios a elaboragdo, aplicacdo e

atualizacdo, dos instrumentos gerais de gestdo, na empresa ou servigo publico.

2. Mapeamento de Unidades de Competéncia

Unidades de Competéncia (UC) Obrigatérias™

Coédigo Unidades De Formagao

Cédigo UC N°o UC Unidades de Competéncia UFCD De Curta Duracdo Horas
Aplicar os conceitos afetos ao Imposto sobre o
1934 1 imposto sobre o rendimento de 0575 rer?dimento (rIRS) 50
pessoas singulares
Aplicar os conceitos afetos ao Imposto sobre o
1935 2 imposto sobre o rendimento de 0576 rerlmgdimento (IRC) 50
pessoas coletivas
1936 3 A_pllcar 0s conceitos afe_tos, aos 0577 Impc_)stps_ sobre o 25
impostos sobre o patriménio patrimonio
Introducdo ao
1937 4 Executar Ia_n’ga.mentos 6222 codigo de contas e 25
contabilisticos normas
contabilisticas
Modelos de
Preencher modelos de ~
1938 > demonstracdes financeiras 6216 qemon§tragoes 50
financeiras
Aplicar as regras de gestao Aprovisionamento,
1939 6 administrativa e material de 7851 logistica e gestdo de 50
stocks stocks
. - Aquisicao de
Proceder a aquisicao de .
1940 7 equipamentos e servicos 0618 equamentos e 25
servigos
Executar procedimentos Nogbes basicas de
1941 8 administrativos de recursos 0612 gestdo técnica de 50
humanos Recursos Humanos
1942 9 Preencher o relatério Gnico 6736 Recursos humanos 25

- relatério Unico

ANCREP

PARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL, |.P.
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ENSING PROFISSIONAL, 1P

Cédigo UC N° UC Unidades de Competéncia

CQ: cATALOCO ANQEP

Elaborar os planos operacionais

1943 10 de marketing 0366 Plano de marketing 50
1944 11 Executar o controlo de gest&o 0620 Controlo de gestéo 50
1945 12 Controlar projetos de 0606 Projetos de 25

investimentos investimento

Métodos e técnicas
1946 13 Executar,op_eragoes de a_nallse 0619 de an,all_se 50
econdémica e financeira econdmica e

financeira
1947 14 Aplicar procec!imentos de 0622 Auditoria e controlo 50
controlo interno interno

Area - Bolsa

Cédigo Unidades De Formacgao

Cédigo UC N° ucC Unidades de Competéncia UFCD De Curta Duracdo Horas
Elaborar, executar e controlar os Orcamentacio das
1948 1 orcamentos das entidades 6220 en(t;idades gublicas 25
publicas P
1949 5 Gerir a cgdela de 6224 Gestao (_ja cadeia de 50
abastecimentos abastecimentos
1950 3 Preencher e ana_Ilsar o balanco 0679 Recursos hu_manos - 25
social balango social
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3. Desenvolvimento das Unidades de Competéncia (UC)

3.1. Unidades de Competéncia (UC) OBRIGATORIAS

1934 Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas
singulares

Associada a UFCD 0575 - Imposto sobre o rendimento (IRS);

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

Apura o rendimento e Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 3
coletavel para o IRS

Preenche as obrigacgoes

declarativas de IRS e Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 4
através de aplicagao
informatica

1935 Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas
coletivas

Associada a UFCD 0576 - Imposto sobre o rendimento (IRC);

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacio™*
i ; e Incidéncia, isengbes, apuramento, liquidagdo e pagamento
Apura o lucro tributavel (UFCD 0576). 2

L ; e Incidéncia, isengbes, apuramento, liquidagdo e pagamento
Apura a matéria coletavel (UFCD 0576). 3

Calcula as demais e Incidéncia, isencdes, apuramento, liquidacdo e pagamento
obrigacoes decorrentes da (UFCD 0576). 3

sujeicao ao IRC

Preenche as obrigagdes e Incidéncia, isencdes, apuramento, liquidacdo e pagamento
declarativas inerentes ao (UFCD 0576). 3

IRC

1936 Aplicar os conceitos afetos aos impostos sobre o patrimoénio

Associada a UFCD 0577 - Impostos sobre o patriménio;
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Tarefas

Efetua a liquidacao e
pagamento do IMI
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

e Imposto municipal sobre iméveis (IMI) (UFCD 0577). 3

Efetua a liquidacao e

e Imposto municipal sobre as transmissdes onerosas de

pagamento do IMT imo6veis (IMT) (UFCD 0577). 3
Efetua a liquidacao e
pagamento do imposto do e Imposto do selo (UFCD 0577). 3
selo

1937 Executar lancamentos contabilisticos

Associada a UFCD 6222 - Introdugdo ao cddigo de contas e normas contabilisticas;

Tarefas

Calcula o IVA, nas
operacoes ativas e
passivas

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagio™*

Introducdo ao cdédigo de contas e normas contabilisticas
(UFCD 6222). 4

Classifica documentos nas
classes 1 a 8 do SNC,
observando a legislagao
aplicavel

e Introdugdo ao cddigo de contas e normas contabilisticas
(UFCD 6222). 4

Executa langcamentos
contabilisticos em
aplicacées informaticas

Tarefas

Preenche modelos de
demonstracoes financeiras
para as entidades sujeitas
ao SNC ou para aquelas

e Introdugdo ao cddigo de contas e normas contabilisticas
(UFCD 6222)

4
e Aplicagdes informaticas de contabilidade (UFCD 0664).
1938 Preencher modelos de demonstragdes financeiras
Associada a UFCD 6216 - Modelos de demonstragdes financeiras;
Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagdo™*
e Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216). 3

que apliquem as normas
internacionais de
contabilidade (anexos 1,
2,3,4,5e6 doSNC-
estrutura concetual)

6/16

REFERENCIAL DE RVCC PROFISSIONAL | Técnico/a de Apoio a Gesté&o - Nivel 4 | 15/06/2021



CATALOGO
QUALIFICACOES

Tarefas

Preenche modelos de
demonstracgoes financeiras
para as entidades que
apliquem a NCRFPE
(anexos 7,8,9 e 10 -
modelos reduzidos, do
SNC - estrutura concetual)

ANGREP

PARA A QUALIFICACAO E O
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216).

1939 Aplicar as regras de gestao administrativa e material de stocks

Associada a UFCD 7851 - Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks;

Tarefas

Regista entradas e saidas
de stocks

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagz’io**

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Legislagdo comercial (UFCD 0563)

Legislagdo administrativa (UFCD 0593)

Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)

Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Principios de fiscalidade (UFCD 0601) 2
Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades
(UFCD 6223)

Aplicagoes informaticas de gestdo - area comercial (UFCD
0571)

Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617).

Determina formas de
organizagao e
armazenagem de stocks

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Legislagdo comercial (UFCD 0563)

Legislagdo administrativa (UFCD 0593)

Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)

Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades
(UFCD 6223)

Aplicagbes informaticas de gestdo - area comercial (UFCD
0571).
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REFERENCIAL DE RVCC PROFISSIONAL | Técnico/a de Apoio a Gesté&o - Nivel 4 | 15/06/2021



CATALOGO
QUALIFICACOES
Tarefas

Elabora fichas de
armazém em FIFO ou
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)
Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Aplicagdes informaticas de gestdo - drea comercial (UFCD
0571)

Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617).

Classifica os stocks

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades 3
(UFCD 6223)

Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Aplicagdes informaticas de gestdo - area comercial (UFCD
0571)

Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617).

Analisa consumos e
determina o ponto de
encomenda

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades
(UFCD 6223)

Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Aplicagbes informaticas de gestdo - area comercial (UFCD
0571)

Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617).

1940 Proceder a aquisicdo de equipamentos e servicos

Associada a UFCD 0618 - Aquisicao de equipamentos e servigos;

Tarefas

Diagnostica as
necessidades de aquisicao
de equipamentos e
servigos

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Administracdo das organizagdes (UFCD 0594)
Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)

Aquisicdao de equipamentos e servigos (UFCD 0618).
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Tarefas

Define fatores decisivos
na aquisigao de
equipamentos e servigos
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Legislagdo comercial (UFCD 0563)
Legislagdo administrativa (UFCD 0593)
Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades 2
(UFCD 6223)

Aplicagbes informaticas de gestdo - area comercial (UFCD
0571)

Aquisicdo de equipamentos e servigos (UFCD 0618)
Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617)
Técnicas de marketing (UFCD 0608)

Aplicagbes informaticas de contabilidade (UFCD 0664).

Executa as varias fases do
processo de aquisicao de
equipamentos e servigos

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Legislagdo comercial (UFCD 0563)

Legislagdo administrativa (UFCD 0593)

Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)

Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Principios de fiscalidade (UFCD 0601) 3

Direito aplicado as empresas - algumas especificidades
(UFCD 6223)

Aplicagbes informaticas de gestdo - drea comercial (UFCD
0571)

Aquisicdao de equipamentos e servigos (UFCD 0618)

Gestdo de recursos informaticos (UFCD 0617).

1941 Executar procedimentos administrativos de recursos humanos

Associada a UFCD 0612 - Nogbes basicas de gestdo técnica de Recursos Humanos;

Tarefas

Organiza processos de
recrutamento, selegao,
admissao e avaliagao dos
recursos humanos

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagz’io**

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Fungdo pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)
Impostos sobre o rendimento (UFCD 0575)

Nocdes basicas de gestdo técnica de recursos humanos
(UFCD 0612)

Recursos humanos - relatério Unico (UFCD 6736).
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Tarefas

Planifica acoes de
formacgao interna dos
recursos humanos
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Fungdo pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)
Impostos sobre o rendimento (UFCD 0575)

NogGes basicas de gestdo técnica de recursos humanos
(UFCD 0612)

Recursos humanos - relatério Gnico (UFCD 6736).

Gere as bases de dados da
aplicacao informatica de
recursos humanos

Estrutura organizacional, comunicagdao organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Fungdo pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

NogGes basicas de gestdo técnica de recursos humanos
(UFCD 0612)

Recursos humanos - relatério Unico (UFCD 6736)

Aplicagdo informatica de gestdo de pessoal (UFCD 0616).

Processa vencimentos em
aplicagoes informaticas

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Fungdo pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)

Nogbes basicas de gestdo técnica de recursos humanos
(UFCD 0612)

Recursos humanos - relatério Unico (UFCD 6736)

Aplicacdo informatica de gestdo de pessoal (UFCD 0616 ).

1942 Preencher o relatdrio Unico

Associada a UFCD 6736 - Recursos humanos - relatério Unico;

Tarefas

Elabora o relatorio Gnico

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Recursos humanos - relatério Unico (UFCD 6736). 4

1943 Elaborar os planos operacionais de marketing

Associada a UFCD 0366 - Plano de marketing;
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

Analisa a situacgao interna

e externa do negécio - e Plano de marketing (UFCD 0366).
empresa, concorréncia e
SWOT
Estabelece os objetivos do e Plano de marketing (UFCD 0366). 4
plano de marketing
Desenha/prepara )
estratégias de marketing- e Plano de marketing (UFCD 0366). 3
mix
Estabelece, )
elabora/planifica planos e Plano de marketing (UFCD 0366). 3
de agao

1944 Executar o controlo de gestao

Associada a UFCD 0620 - Controlo de gestao;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagio™*
Elabora orcamentos de e Controlo de gestdo (UFCD 0620). 4
gestao
Apura e analisa desvios e Controlo de gestdo (UFCD 0620).
orcamentais
Diagnostica as
necessidades da empresa e Controlo de gestdo (UFCD 0620). 4
e determina o sistema de
controlo de gestao

1945 Controlar projetos de investimentos

Associada a UFCD 0606 - Projetos de investimento;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**
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Tarefas

Planifica um projeto de
investimento
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Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgido™*

Estrutura organizacional, comunicagdao organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Administragdo das organizagées (UFCD 0594)
Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e
insolvéncia (UFCD 6223)

Aquisicdo de equipamentos e servicos (UFCD 0618)
InstituicGes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
Controlo de gestdo (UFCD 0621)

Fluxos de gestdo financeira (UFCD 0605)

Auditoria e controlo de interno (UFCD 0622)

Projetos de investimento (UFCD 0606).

Controla a execugao de
um projeto de
investimento

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungdes na empresa (UFCD 0649)

Administragdo das organizagées (UFCD 0594)
Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e
insolvéncia (UFCD 6223)

Aquisicdo de equipamentos e servicos (UFCD 0618)
InstituicGes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
Controlo de gestdo (UFCD 0621)

Fluxos de gestdo financeira (UFCD 0605)

Auditoria e controlo de interno (UFCD 0622)

Projetos de investimento (UFCD 0606).

Efetua a analise custo-
beneficio e de risco

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional,
fungbes na empresa (UFCD 0649)

Administragdo das organizagées (UFCD 0594)
Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580)

Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e
insolvéncia (UFCD 6223)

Aquisicdao de equipamentos e servigos (UFCD 0618)
InstituicGes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
Controlo de gestdo (UFCD 0621)

Fluxos de gestdo financeira (UFCD 0605)

Auditoria e controlo de interno (UFCD 0622)

Projetos de investimento (UFCD 0606).

1946 Executar operacdes de andlise econdmica e financeira
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QUALIFICACOES AGENCIA NACIONAL
PARA A QUALIFICACAO E O
ENSING PROFISSIONAL, [P

Associada a UFCD 0619 - Métodos e técnicas de analise economica e financeira;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

Calcula o fundo de maneio
liquido

Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

Determina o equilibrio
financeiro, o cash-flow e o
autofinanciamento

e Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

Procede a analise e Métodos e técnicas de andlise econémica e financeira (UFCD
econdémica e financeira 0619) 4
a_traves_ de demonstragoes e Sistema de normalizacdo contabilistica (UFCD 6214).
financeiras
Calcula a rendibilidade da . L o o
empresa e do capital e Métodos e técnicas de analise econdmica (UFCD 0619). 4
proprio
Elabora orcamentos e Elaboracdo de orcgamentos (UFCD 0619).
previsionais
Analisa desvios e Elaboracdo de orcamentos (UFCD 0619). 4
orcamentais
1947 Aplicar procedimentos de controlo interno
Associada a UFCD 0622 - Auditoria e controlo interno;
Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagso**
Aplica os procedimentos )
de controlo interno e Controlo interno (UFCD 0622). 3
definidos na organizagao
Prepara a documentacao )
financeira para as e Controlo interno (UFCD 0622). 2
auditorias
3.2. Unidades de Competéncia (UC) da Bolsa™**
1948 Elaborar, executar e controlar os orcamentos das entidades publicas

Associada a UFCD 6220 - Orcamentagdo das entidades publicas;
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QUALIFICACOES

Tarefas

Elabora orcamentos de receita e de
despesa das entidades publicas
** Ponderacgao: 3

Analisa indicadores e racios
orcamentais e propoe medidas
corretivas

Analisa o controlo orcamental -
despesa
** Ponderacao: 3

Analisa o controlo orcamental -
receita
** Ponderagao: 3

ANCYEP

AGENCIA NACIONAL
PARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL, |.P.

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracédo

orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220)

Contabilidade publica (UFCD 6221).

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracédo
orcamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).

Lei do enquadramento orcamental, métodos de elaboragdo
orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).

Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracédo
orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).

1949 Gerir a cadeia de abastecimentos

Associada a UFCD 6224 - Gestao da cadeia de abastecimentos;

Tarefas

Determina os meios de transporte
adequados a cada situagao

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional, fungdes na
empresa (UFCD 0649)
Legislagdo comercial (UFCD 0563)
Legislagdo administrativa (UFCD 0593)
Administracdo das Organizagdes (UFCD 0594)
Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)
Principios de fiscalidade (UFCD 0601)
Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e
insolvéncia (UFCD 6223)

Aquisicdo de equipamentos e servicos (UFCD 0618)
Instituices bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
Controlo de gestao (UFCD 0620)

Planeamento e gestdo da produgdo (UFCD 0621)

Gestdo da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).

REFERENCIAL DE RVCC PROFISSIONAL | Técnico/a de Apoio a Gesté&o - Nivel 4 | 15/06/2021

14 /16



QUALIFICACOES AGENCIA NACIONAL
PARA A QUALIFICACAO E O
ENSING PROFISSIONAL, [P

CQ:iiin ANQYEP

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
e Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional, fungdes na
empresa (UFCD 0649)
e Legislacao comercial (UFCD 0563)
e Legislagdo administrativa (UFCD 0593)
e Administragdo das organizagdes (UFCD 0594)
e Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)
e Principios de fiscalidade (UFCD 0601)
Interpreta incoterms e Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)

** Ponderagao: 3
G e Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e

insolvéncia (UFCD 6223)
e Aquisicdo de equipamentos e servicos (UFCD 0618)
e InstituigGes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
e Controlo de gestdao (UFCD 0620)
e Planeamento e gestdo da produgdo (UFCD 0621)

e Gestdo da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).

e Estrutura organizacional, comunicacdo organizacional, fungdes na
empresa (UFCD 0649)

e Legislagdo comercial (UFCD 0563)

e Legislacdo administrativa (UFCD 0593)

e Administracdo das organizacbes (UFCD 0594)
e Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122)

e Principios de fiscalidade (UFCD 0601)
Orienta a realizacao de operagoes de

logistica e Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851)
** Ponderagdo: 3 e Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e
insolvéncia (UFCD 6223)
e Aquisicdo de equipamentos e servicos (UFCD 0618)
e Instituicbes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607)
e Controlo de gestdao (UFCD 0620)
e Planeamento e gestdo da produgdo (UFCD 0621)
e Gestdo da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).
1950 Preencher e analisar o balanco social
Associada a UFCD 0679 - Recursos humanos - balanco social;
Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
Preenche o balango social e Recursos humanos - balanco social (UFCD 0679).

** Ponderacgao: 4

Analisa o balanco social e Recursos humanos - balango social (UFCD 0679).
** Ponderagao: 4
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Notas:

* - Unidades elementares que integram a qualificacdo e, como tal, constituem unidades de validacao e
certificagdo obrigatdrias.

** - A ponderacdo traduz o grau de importancia de cada uma das tarefas no ambito da UC respetiva. As
tarefas com ponderacdo 5, consideradas fundamentais e imprescindiveis no ambito da UC, assumem um
carater eliminatério para a sua validagdo.

*** - Unidades opcionais que apesar de ndo constituirem o essencial da qualificacdo, sdo necessarias
para perfazer a qualificagdo. Para a obtencdo da certificacao é fixado um nimero de UC a selecionar da
bolsa.
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