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REGULAMENTO DO SERVICO DE INSERGAO PROFISSIONAL

SECGAQ |

Disposicdes Gerais

Artigo 1°
Objeto
0 presente regulamento define as condigdes de prestagdo do Servico de Insercdo
Profissional da CESPU, CRL, (Cooperativa de Ensino Superior Politécnico e Universitario) aos seus
alunos e diplomados, neste regulamento designados por utilizadores.
Neste Regulamento, consta a informagdo no que concerne & finalidade/modelo de
funcionamento, inscrigdes, prazos de permanéncia, termos de aceitacdo e outros aspetos técnicos

necessarios ao perfeito funcionamento do servico.

Artigo 2°
Conceito

O Servigo de Insergao Profissional, doravante designado por SIP foi criado no sentido de
proporcionar um apoio individual e personalizado aos estudantes e diplomados dos diversos
estabelecimentos de ensino da CESPU, tendo em vista a sua rapida inser¢do no mercado de
trabalho.

E assim responsavel por atender e apoiar estudantes e diplomados da CESPU que
procuram apoio para a insercao no mercado de trabalho, contactando para tal, quer as entidades
potencialmente interessadas em contratar profissionais de salde, quer os diplomados que
porventura estejam a procura de emprego.

Além disso, este servico & também responsavel por divulgar propostas de emprego, pela

realizagao de seminarios, formagdes, workshops, propostas empreendedoras, etc.

SECCAOQ Il

Inscrigdo dos Candidatos

Artigo 3°
Adesdo ao servigo
1. A adesao ao servico prestado pelo SIP é concretizada através de um registo prévio, em

formulario proprio, disponivel no site da CESPU onde constam os termos de utilizagdo do mesmo.
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A sua validagdo juntamente com o upload do CV atualizado, pressupde a aceitagao das condicdes
constantes no presente regulamento.

2. Apds a rececdo do registo, o SIP envia, por e-mail, a confirmacéo da inscricao.

SECCAO Il
Obrigagdes do Utilizador

Artigo 4°
Atualizagdo de base de dados do SIP

1. Os utilizadores comprometem-se a manter atualizada a Ficha de Inscrigdo, e o CV
comunicando ao SIP qualguer alteragdo nos dados inseridos, permitindo assim ao servigo, um
contacto direto e atual ao longo da carreira profissional de cada diplomado da CESPU, CRL.

2. Para atualizagdo da base de dados do SIP, os diplomados inscritos, comprometem-se a
responder a um pequeno inquérito (modelo proprio: IPP.03/02) enviado por e-mail sobre a
sua situagdo de emprego. O mesmo serd realizado em dois momentos apas o término do

percurso formativo e os dados fornecidos terdo fins meramente estatisticos.

Artigo 5°
Capacidade de resposta
1. 0 utilizador compromete-se a responder aos inquéritos enviados pelo SIP fornecendo os
dados solicitados, nomeadamente os relacionados com fins estatisticos, no prazo maximo de 15
dias a contar da recegao do pedido.
O utilizador deverd comunicar qualquer alteragdo 3 sua situagdo profissional no prazo de 15 dias

apos o inicio da mesma, via e-mail ao SIP.

SECCAO IV
Obrigagdes do SIP

Artigo 6°
Confidencialidade dos dados
1. Os dados fornecidos aquando da inscrigdo do utilizador estdo cobertos pela garantia de
confidencialidade do servico e responsavel do tratamento dos dados. Os mesmos estdo sujeitos a

fins estatisticos do servigo, mas, serd sempre mantido o direito a anonimato do utilizador.
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Artigo 7°

Meio de comunicagao
0 SIP utiliza preferencialmente como meio de comunicagdo com os utilizadores a via do correio
eletrénico e/ou telefonica, nomeadamente para enviar propostas de emprego, realizagdo de

seminarios, formagdes, workshops, etc.

SECCAQ V
Fungdo de Mediador

Artigo 8°
Contactos Profissionais
0 SIP, compromete-se a simplificar o contacto entre as Organizagbes Empresariais e os
Utilizadores. Este contacto é realizado através da divulgagdo de ofertas de emprego recebidas
pelas entidades ou derivadas da procura do SIP juntos dos utilizadores. Posteriormente, sera o
utilizador interessado que entrara em contacto com a respetiva entidade. Os dados do utilizador
serao tratados por ou sob a responsabilidade de profissionais obrigados a sigilo para os fins
supracitados, n3o havendo transmissdo dos mesmos com as entidades, salvo se houver
autorizagdo do(a) inscrito(a). O SIP ndo se responsabiliza por qualquer relago juridica ilicita que

dai advenha.

SECCAQ VI
Condigdes de Utilizagdo

Artigo 9°
Gratuitidade

0 servigo prestado pelo SIP é gratuito.

Artigo 10°
Alteragdes
Qualguer alteragcdo as condigbes de utilizagdo enunciadas neste Regulamento, serd

atempadamente transmitida aos utilizadores.
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SECCAO VI
Disposicdes Finais
Artigo 11°
Suspensao
1. 0 SIP reserva-se no direito de suspender a inscricdo do utilizador na base de dados,

sempre que se justifique, nomeadamente pelo uso indevido, por razdes de seguranga, ou outras
gue o justifiquem.

2. 0 ndo cumprimento das obrigacdes descritas na Secgdo Ill, artigos 4° e 5°, acarreta a
suspensdo da inscricdo do utilizador no SIP, ficando aquele impedido de beneficiar do servico
descrito na Secgao |, Artigo 2°. Embora suspensa e inativa, a inscricio manter-se-a valida, sendo
reativada logo que cumpridas as obrigagdes em falta.

3 Sempre que se verifique que o utilizador j& se encontra inserido no mercado de trabalho
com uma situagdo estavel, e for de sua vontade, a sua suspensdo serd definitiva e todos os seus

registos serao eliminados da base de dados.

Artigo 12°
Periodo de conservagdo
0 periodo de conservagao dos dados de cada utilizador serd, no méximo, de 5 anos apés a
concluséo do percurso formativo. Por questdes de interesse do proprio utilizador, e mediante o
seu consentimento, os dados poderdo ser conservados por um periodo de mais 5 anos de acordo

com o enquadramento legal.

Autorizo o tratamento dos meus dados pessoais para as finalidades por mim assinaladas, nos

termos acima referidos.

Artigo 13°
Produgao de Efeitos
O presente Regulamento entra em vigor @ data de aprovagdo e assinatura pelo Conselho de

Administragao da CESPU, e sem efeitos retroativos.
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