== CESPU REGULAMENTO APLICAVEL AOS REGIMES DE REINGRESSO E DE

INSTITUTO POLITECNICO

DE SAUDE DO NORTE MUDANCA DE PAR INSTITUICAO/CURSO

| — Ambito e disposicdes comuns

1. O presente regulamento estabelece as normas do IPSN para os regimes de reingresso e de mudanga de par

instituicao/curso, previstos na Portaria n.° 181-D/2015, de 19-06.

2. Odisposto no presente regulamento aplica-se no acesso aos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado,

adiante genericamente designados por cursos.

3. A matricula dos estudantes admitidos através de reingresso e mudanga de par instituicao/curso esta condicionada:
- 3 satisfacdo dos pré-requisitos exigidos para cada curso;
- a0 efetivo funcionamento do ano curricular de colocagdo no ano letivo da candidatura, designadamente
por nao se atingir o n.° minimo de matriculas definido.

I - REINGRESSO
1. Definicao: reingresso € o ato pelo qual um estudante, apds interrupgao dos estudos num par instituicao/curso do
IPSN, se matricula e se inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.
2. Requerimento: podem requerer o reingresso num par instituigao/curso os estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos nesse curso ou em par que o tenha antecedido;
b) N&o tenham estado inscritos nesse curso no ano letivo anterior aguele em que pretendem reingressar, ou seja,
tem de haver a interrupgao de um ano letivo completo.
3. LimitagGes quantitativas: o reingresso nao esta sujeito a limitagbes quantitativas.
4. O requerente pode solicitar que no processo de reingresso seja creditada outra formagao superior ou ndo, mediante
pagamento de emolumento adicional e jungdo dos documentos comprovativos.
5. Creditacao das formagoes:
5.1. 0 n.° de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma ndo pode ser superior a diferenca entre
o numero de créditos total necessario para a atribuicdo do grau ou diploma e os créditos da totalidade da
formacao obtida durante a anterior inscricdo no mesmo par instituicdo/curso ou no par que o antecedeu.
5.2. Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteddo de algumas unidades
curriculares (UCs), ndo seja possivel considerar a totalidade da formagdo obtida durante a anterior
inscrigdo, o n.° de créditos a realizar para a atribui¢ao do grau ou diploma ndo pode ser superior em 10%
a0 que resulta da aplicacao da regra fixada pelo nimero anterior.

Il - MUDANGA DE PAR INSTITUICAQ/CURSO
1. Definigcdo e dmbito

1.0. Mudanga de par instituicdo/curso é o ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve em par
instituicdo/ curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores, realizou uma inscrigdo.

1.2. Nao é permitida a mudanca de par instituicdo/curso no ano letivo em que o estudante tenha ingressado no
ensino superior (matricula e inscrigdo), independentemente do regime de acesso e ingresso.

1.3. A mudanga de par instituicdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgdo de matricula e inscricdo numa
instituicdo de ensino superior.

1.4. O curso superior em que o estudante realizou a inscricao anterior e que o habilita 3 candidatura pode ser
nacional ou estrangeiro, ndo pode ter sido concluido e, quando estrangeiro, tem de ser definido como superior
pela legislagdo do pais em causa a atestar pelo NARIC-Portugal.

1.5. Os estudantes inscritos em curso de técnico superior profissional ou curso estrangeiro de nivel correspondente
ndo podem requerer mudanga de par instituigdo/curso para cursos de licenciatura.

1.6. Os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial de titulares dos cursos de dupla
certificacdo do ensino secundario e cursos artisticos especializados, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 11/2020, de
02-04 e Decreto-Lei n.° 13/2014, de 16-06 na sua atual redagao podem requerer a mudanca de par
instituicdo/curso se reunirem os requisitos habilitacionais definidos.

1.7. Os estudantes que integrem o conceito de estudante internacional previsto no DL 36/2014, de 10-03, alterado

pelo DL 62/2018, de 06-08, podem requerer a mudanga de par instituicdo/curso se reunirem os requisitos

habilitacionais definidos.
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2. Requisitos habilitacionais

2.1. Podem requerer @ mudanga para um par instituicdo/curso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso nacional ou estrangeiro e ndo o
tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de ingresso
fixadas para o curso, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso;

c) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pelo IPSN, nesse ano, no dmbito do regime geral
de acesso;

2.2. Para os estudantes titulares de cursos nao portugueses legalmente equivalentes ao ensino secundario portugués,
a condigdo estabelecida nas anteriores alineas b) e c) pode ser satisfeita através da aplicagao do artigo 20.°-A do
Decreto-Lei n.° 296 -A/98, de 25 de setembro, na sua redacao atual.

2.3. Aos exames nacionais do ensino secundario portugués e do ensino secundario estrangeiro referidos nos pontos
anteriores nao sao aplicaveis os prazos de validade da CNAES.

2.4. Porque a DGES apenas avalia pedidos de substituicao de exames do ensino secundario estrangeiro para efeitos
exclusivos do concurso institucional de acesso, para efeitos do artigo 10° da Portaria n® 181-D/2015 de 19/06, no
IPSN em alternativa:

2.41. E aceite a decisdo de substituicdo da DGES sobre exame do ensino secundario estrangeiro emitida ao
estudante para 0 mesmo ou outro par curso/instituigdo (na candidatura o estudante entrega original do
comprovativo da equivaléncia ao ensino secundario portugués e do despacho de deferimento de aplicagao
do artigo 20°-A do Decreto-Lei n°296-A/98, emitido pela DGES ao requerente);

2.4.2. 0 estudante pode requerer a substituicao ao Conselho Técnico-Cientifico, que aplicara a deliberacao da
CNAES em vigor no ano da candidatura, nos seguintes termos:

2.42.1. Exames homologos fixados na deliberagao anual da CNAES: a decisao tera por base as homologias
aprovadas;

2.4.2.2. Exames homonimos: a substitui¢do sera analisada com base em caso precedente decidido pela DGES;
nao sendo conhecido caso precedente a substituicao sera indeferida liminarmente.

2.4.23. 0O requerimento ao Conselho Técnico-Cientifico (prévio a candidatura) é instruido com originais do
comprovativo da equivaléncia ao ensino secundario portugués e do certificado da prova a validar.

2.5. Para estudantes que ingressaram no ensino superior através de modalidades especiais de acesso, a condi¢do dos
exames nacionais pode ser substituida, a seu pedido:

2.5.1. Pelas provas realizadas no dmbito do concurso especial dos maiores de 23 anos (DL n.° 64/2006, de 02-
23, alterado pelo DL n.° 113/2014, de 16-07);

2.5.2. Pela verificacdo das condigdes de acesso e de ingresso realizada no estabelecimento de ensino de origem
no dmbito do concurso especial para os estudantes internacionais (artigos 5.° e 6.° do DL n.° 36/2074, de
10-03, alterado pelo DL n.° 113/2014, de 16-07);

253. Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma de
especializagdo tecnoldgica, a condigdo estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 2.1. anterior pode ser
substituida pela aplicagao dos artigos 7.° e 8.° do DL n.° 113/2014, de 16 de julho;

2.5.4. Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma de técnico
superior profissional, a condigao estabelecida pelas alineas b) e c) do n.° 2.1. anterior pode ser substituida
pela aplicacdo dos artigos 10.° e 11.° do DL n.° 113/2014, de 16 de julho.

2.55. Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de cursos de dupla certificagdo
de nivel secundario ou cursos artisticos especializados, a condigdo estabelecida pelas alineas b) e c) do n.°
2.1. anterior pode ser substituida pelas provas referidas nas alineas b) e c) do n.° 1 do artigo 13.°-C do DL
n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelos DL n° 63/2016, de 13 de setembro, e 11/2020, de 2 de abril;

2.6. A substituicdo dos exames nacionais referida no ndmero anterior é solicitada via requerimento, no momento da
candidaturs;

2.7. A decis3o sobre a substituicdo compete ao Presidente do IPSN, mediante parecer do diretor de departamento;
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2.8. Nos cursos com atividade clinica com intervengdo em utentes, a inscricdo de estudantes de lingua materna ndo
portuguesa nas UCs clinicas e estagios esta condicionada a aprovagao em prova de lingua portuguesa, comprovada
por formagdo ministrada pelo Instituto Camdes de nivel B.2 ou formagao realizada noutra entidade considerada
idénea e adequada.

3. Vagas e aproveitamento de vagas sobrantes
3.1. 0 n.° de vagas para cada curso é fixado anualmente pelo conselho académico de acordo com as regras e limites
estabelecidos pelo artigo 25.° do DL n.° 113/2014, de 16-07.
3.2. No cumprimento da legislagao aplicavel, as vagas aprovadas sao divulgadas atraves de edital a publicar no seu
sitio na Internet e sao comunicadas a DGES e a DGEEC.
3.3. As vagas para mudanga de par/instituicdo curso sdo definidas para:

a) colocagdo no 1° ano curricular, as quais integram o contingente de vagas limitado em percentagem das

vagas de ingresso, definido anualmente pela DGES;
b) colocagdo no 2° ano curricular e seguintes, sendo este contingente definido anualmente pelo IPSN.

4. Por decisao do Presidente do IPSN e em cumprimento do art.® 25° do DL 113/2014, de 16-07, na sua atual redagao,

podera haver aproveitamento de vagas sobrantes.

5. Candidatura:

5.1.A candidatura, valida apenas para o ano letivo/fase em que se realiza, s6 pode ser feita a um Unico par
curso/unidade organica do IPSN, é apresentada pelo candidato (ou por um seu procurador bastante) na
plataforma digital nos prazos e condigdes definidos anualmente em edital, mediante o pagamento do emolumento
previsto.

5.2. 0 candidato apresenta o requerimento com base num Unico curso superior que o habilite a candidatura.

5.3. No ato da candidatura o estudante pode:

a) Optar pela avaliagdo de creditacdo, juntando os documentos comprovativos da formagdo do curso
habilitante e de outras formacdes, superiores ou nao, que serao analisadas para creditagdo com
repercussao na seriagao e colocagao;

b) Optar pela ndo analise de creditagao.

5.4. Depois de matriculado, o estudante podera requerer creditagdo com base em outra formagao nao avaliada no
processo de candidatura e creditagao de experiéncia profissional.

5.5. 0 processo de candidatura tem de ser instruido obrigatoriamente com documentacao identificada no anexo I. Os
documentos originais ou copias autenticadas para instrugdo do processo devem ser entregues na secretaria geral
até 3 data limite do prazo da candidaturs;

5.6. As omissdes e/ ou erros cometidos no preenchimento do boletim de candidatura sao da exclusiva responsabilidade
do candidato.

6. Indeferimento liminar e exclusao da candidatura
6.1. Serdo liminarmente indeferidos os requerimentos ndo acompanhados, no ato da candidatura, de toda a
documentacao necessaria a completa instrugao do processo.
6.2. Serao excluidos do processo de candidatura, em qualquer momento do mesmo, os requerentes que prestem
falsas declaragdes. Se estas se confirmarem depois da matricula, esta serd declarada nula tal como todos os
atos praticados ao abrigo da mesma.

7. Creditacao
7.1. Os candidatos podem solicitar que no processo sejam avaliadas creditagdes para as seguintes formagoes
comprovadas documentalmente, conforme e nos termos previstos no regulamento de creditagdes do IPSN:
a) Formagao superior conferente de grau académico (do curso habilitante a candidatura e outros) (C1),
b) UCs de cursos superiores conferentes de grau realizadas avulsamente (C2),
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7.2.

73.

7.4.

75.

7.6.

17.

c) Formagao realizada no dmbito de cursos de especializagdo tecnolégica, excluindo a formagao adicional
(C3),
d) Formagao realizada no dmbito de cursos nao conferentes de grau de estabelecimentos de ensino superior
nacionais ou estrangeiros (C5);

e) Formagao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais (C7);

f) Outra formagdo nao abrangida nos itens anteriores — formagao ndo formal (C4).
O conselho académico nomeia uma comissao de avaliagdo para cada curso que propde as creditagdes a
conceder pelo conselho técnico-cientifico.
A comissao de avaliagao apenas propde a concessao de creditagdo de UCs com base nos certificados de
aproveitamento e contetdos programaticos da formagao que o requerente comprove documentalmente no ato
da candidatura.
N3o pode ser concedida creditagdo com base em formagdo realizada anteriormente por
creditacdo/equivaléncia; neste caso o requerente deve no ato da candidatura instruir o processo com a
documentagao da formagao que Ihe deu origem sob pena de ndo ser considerada.
A concessao de creditagdo em anos anteriores com base em formagao semelhante n3o obriga o IPSN a
concessao de creditagao em anos subsequentes, porquanto as creditacdes sao avaliadas anualmente.
As UCs de estagio com pratica clinica ndo sao passiveis de creditacdo por experiéncia profissional, salvo nas
situagdes previstas no Regulamento de Creditagao de Unidades Curriculares.
Apd6s a matricula, ndo pode o estudante requerer individualmente creditagdo de UCs com base nos mesmos
documentos que instruiram a candidatura (salvo se fundamentado em deficiente instrucdo processual e que
pretende completar ou alteragdo superveniente das circunstancias conforme previsto no regulamento de
creditacdo).

8. Seriagdo e ano de colocagao

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A comissao de avaliagdo propbe ao Presidente do IPSN a ordenagao dos candidatos e ano curricular em que os
estudantes serdo colocados, de acordo com a creditagdo proposta e regras de inscrigdo e de precedéncias em
vigor no curso.
A seriacao e ordenacao dos candidatos sao feitas com base nas habilitagdes adquiridas até a data da
candidatura e comprovadas documentalmente no ato.
Os critérios de seriagdo dos candidatos sao, por ordem decrescente:

1° Maior nimero de UCs a que tenham creditagao realizadas nos estabelecimentos de ensino

superior da CESPU;

2° Maior média nas UCs referidas no ponto anterior;

3° Maior numero de UCs a que tenham creditagao, excluindo as referidas no 1° critério;
4° Maior média nas UCs referidas no ponto anterior;

5° Maior nimero de UCs com aprovagao do curso que habilita a candidatura a que ndo obtenha
creditacao;

6° Maior média nas UCs referidas no ponto anterior;

7° Ter efetuado a prova especifica obrigatoria;

8° Nota mais elevada a prova especifica obrigatdria;

9° Classificacao final do ensino secundario mais elevada;

10° Data de candidatura por ordem crescente.

Se os anteriores nao forem bastantes para ordenar todos os candidatos, compete ao conselho académico
aprovar outro critério supletivo o qual sera tornado publico.

Serao solicitados aos candidatos abrangidos os documentos comprovativos dos critérios de seriagao quando
ndo tiverem sido entregues no ato da candidatura, por ndo serem obrigatérios.
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9. Resultados e matricula
9.1. Os resultados sao aprovados pelo Presidente do IPSN e tornados pablicos através de edital que sera divulgado,
exprimindo-se através de um dos seguintes resultados finais:
- Colocado, sequido do ano curricular em que se pode matricular e critério de seriagao aplicado;

- N3o colocado e, para o caso de o candidato vir a ser chamado a aproveitar vaga sobrante, ano curricular
em que se podera matricular e respetivo critério de seriacao;
- Candidatura indeferida liminarmente ou excluida, seguido da respetiva fundamentagao.

9.2. Os candidatos colocados devem efetuar a matricula, na plataforma digital, nos prazos definidos e tém de
entregar o comprovativo do pré-requisito e o boletim de identificagdo do responsavel pelo pagamento de
propinas na secretaria geral.

9.3. Os candidatos colocados que nao procedam a matricula e inscricdo no prazo definido perdem o direito a vaga,
podendo ser chamado o candidato seguinte da lista ordenada, até a efetiva ocupacdo da vaga ou ao
esgotamento dos candidatos ao concurso em causa.

9.4. Quando figuem vagas por preencher, poderdo chamar-se candidatos ndo colocados de outra modalidade de
acesso ou abrir nova fase de candidatura, em condicoes a definir.

9.5. Os originais dos processos dos candidatos ndo colocados (ou que desistiram da candidatura e/ou matricula)
poderao ser devolvidos a pedido escrito dos interessados até um més apds a publicacdo dos resultados, data a
partir da qual o IPSN nao se responsabiliza pela documentagao.

10. Reclamagdes
10.1. As reclamacoes devidamente fundamentadas, nomeadamente da ndo concessao de creditacdo, sao
apresentadas por escrito obrigatoriamente até ao final do prazo previsto para a realizagdo da matricula. No
prazo de matricula/reclamacdo o candidato pode consultar na secretaria geral o respetivo processo e requerer
fotocdpia da ficha de UCs.
10.2. A decisdo das reclamagdes compete ao Presidente do IPSN e é comunicada ao reclamante, o qual tem de se
matricular no prazo maximo de trés dias Gteis, se aplicavel.

11. Comunicagao com os candidatos
A comunicagao dos servigos do IPSN com os candidatos serd efetuada por correio eletronico.

12. Erro dos servigos

No caso de algum candidato ndo ficar colocado por erro exclusivamente imputavel aos servigos, serd colocado por
ocupacao de vaga sobrante. A retificagdo poderd ser desencadeada por iniciativa do candidato, no ambito do processo
de reclamagao ou por iniciativa da instituicdo, abrangendo apenas o candidato a respeito do qual o erro se verificou.

13. Prazos
13.1. Os prazos em que devem ser requeridos o reingresso e @ mudanga de par instituicao/curso sao fixados por
despacho do Presidente do IPSN e publicados no sitio na Internet da CESPU.
13.2. Os requerimentos de reingresso e de mudanga de par instituicdo/curso no decurso do ano letivo s6 podem ser
aceites a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde que existam condigdes para a
integracao académica dos requerentes, nomeadamente a existéncia de vagas sobrantes no contingente/curso.

14. Estudantes n3o colocados com matricula valida no ano letivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscrigdo validas no IPSN no ano letivo imediatamente anterior e cujo
requerimento seja indeferido podem, no prazo de sete dias sobre a publicagdo da decisdo, proceder a inscrigdo no
curso onde haviam estado inscritos no ano letivo anterior, ndo havendo lugar a devolucdo do emolumento de
candidatura. Ap6s aquele prazo serao aplicadas as multas em vigor.
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15. Disposigoes finais

15.1.0 presente regulamento, homologado pelo Presidente do IPSN em 19 de julho de 2022, ouvidos os Conselhos
Académico e Técnico-Cientificos, entra em vigor a partir do ano letivo 2022-2023, inclusive.

15.2.  De forma a ressalvar o conhecimento pelos candidatos de eventuais alteracoes ao presente requlamento que
sejam decididas apds inicio das candidaturas, as mesmas, ocorrendo, serdo identificadas por aviso afixado em
edital no IPSN.

15.3. Todas as situagoes duvidosas e omissas serao decididas pelo Presidente do IPSN.

ANEXO | — INSTRUCAQ DO PROCESSO

A. Documentos para todas as candidaturas:

Boletim de candidatura

Documento de identificacao e do cartao de contribuinte fiscal

Uma fotografia tipo passe (apenas se ndo existente na CESPU, ou pretenda substituigdo)

Procuracao, se aplicavel

Se nacionalidade extracomunitaria: declaracdo sobre estatuto de nacionalidade (obrigatério impresso IE240)

B. Regime de Reingresso
a) Declaragdo de inscrigdo referindo o curso de ensino superior e ano letivo da Gltima inscrigao;
Se houve alteracdo de plano de estudos ainda:
b) Certificado de aproveitamento de todas as unidades curriculares com aprovagao e respetiva classificagdo

C. Regime de mudanga de par instituigao/curso

C.1. Documentagao referente ao curso habilitante da candidatura:

a) Certificado emitido pelo estabelecimento de ensino superior onde esteve matriculado, referindo o curso de ensino
superior e ano letivo da Gltima inscricao;

b) Certificado de aproveitamento, emitido pela instituicdo de ensino superior, de todas as unidades curriculares com
aprovagao e respetiva classificagdo (mesmo nao pedindo creditagdo, para eventual seriagdo).

c) Se curso estrangeiro: documento emitido pelo NARIC-Portugal atestando que o curso é definido como superior pela
legislagao do pais de origem.

C.2. Documentagao referente ao requisito habilitacional

C.2.1. Ficha dos exames nacionais do ensino secundario (ENES);

C.2.2. Estudantes com ensino secundario estrangeiro, sem exames nacionais, requerimento dirigido ao conselho
técnico-cientifico solicitando a substituicdo da prova de ingresso, juntando:
- documento comprovativo da equivaléncia do curso ndo portugués ao ensino secundario portugués, incluindo
a classificacao final do curso convertida para a escala de 0 a 200 emitido por escola do ensino secundario
portuguess;
- documento emitido pela entidade legalmente competente do pais a que respeita a habilitagao do ensino
secundario ndo portugués, indicando a classificagao final do curso e as classificagdes obtidas nos exames finais
desse curso que pretendam que substituam as provas de ingresso (documento original autenticado pelos
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servigos oficiais de educagao do respetivo pais e reconhecido por autoridade diplomatica ou consular portuguesa
ou com a aposicao da Apostilha de Haia pela autoridade competente do Estado de onde é originario o
documento).
C.2.3. Estudantes que ingressaram no ensino superior portugués através de concursos especiais:
a) maiores de 23 anos: declaragdo do estabelecimento de ensino onde esteve matriculado atestando que o candidato
ingressou no ensino superior através deste concurso e certificando o resultado obtido nas provas;
b) estudantes internacionais: declaragdo do estabelecimento de ensino onde esteve matriculado atestando que o
candidato ingressou no ensino superior através deste concurso e sobre provas de ingresso eventualmente realizadas;
c) titulares DET/TSP: declaragao do estabelecimento de ensino onde concluiu o curso, certificando o resultado obtido
na prova de ingresso especifica a realizar nos termos do regulamento aplicavel (quando ndo dispensados da sua
realizacdo);
- Certificado de aproveitamento do curso, com indicagao das unidades curriculares do dominio das disciplinas que
integram a prova de ingresso especifica;
d) estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de cursos de dupla certificagdo de nivel
secundario ou cursos artisticos especializados, declaragao do estabelecimento de ensino onde esteve matriculado
atestando que o candidato ingressou no ensino superior através deste concurso e certificando o resultado obtido nas
provas;

D. Documentos para creditagdo de formagao (comum a reingresso e mudanga de par instituicdo/curso)

D.1. Formagao superior conferente de grau

- Plano curricular com cargas horarias (emitido pelo estabelecimento de ensino ou Diario da Republica; se estrangeiro,
publicagdo oficial do Governo) e certificado de todas as UCs com aprovagao e respetiva classificagao;

- Conteldos programaticos e cargas horarias das UCs com aprovacao que pretende sejam avaliadas, originais emitidos
pela instituicdo de ensino superior;

- Quando formagao estrangeira: documento emitido pelo NARIC-Portugal atestando que o curso é definido como
superior pela legislagao do pais de origem e declaragdo sobre escala de classificagdo do sistema de ensino superior,
se diferente da portuguesa.

D.2. Outra formacao
Documentos exigidos no regulamento de creditagao do IPSN.

Tratando-se de habilitagdes estrangeiras, os documentos tém de ser autenticados pelos servigos oficiais de educacao
do respetivo pais e reconhecidos pela autoridade diplomatica ou consular portuguesa (ou trazer apostilha da
Convencao de Haia);

Excecionalmente os conteddos programaticos poderao ser emitidos e enviados para os servicos, pela instituicao de
ensino superior.

Documentos cuja lingua original nao seja a espanhola, francesa, italiana ou inglesa tém de ser entregues com traducao
reconhecida pela autoridade diplomatica ou consular portuguesa (ou trazer a apostilha da Convengao de Haia).
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