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Regulamento Pedagogico Geral do IPSN

Regulamento aprovado na reunido ordinaria de Conselho Cientifico de 16-09-2009, com as
retificacOes aprovadas nas reunides de 10-02-2010, 22-09-2010 e 29-06-2011

Artigo 1°
Ambito de aplicacdo

1. O presente Regulamento visa regular a atividade pedagdgica realizada no Instituto Politécnico de Saude do Norte,
adiante IPSN, e nas suas Unidades Organicas — Escola Superior de Saude do Vale do Ave e Escola Superior de Salde
do Vale do Sousa, adiante Escolas, e aplica-se a todos os ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e de
mestre ministrados no estabelecimento de ensino.
2. Aplica-se ainda aos cursos de pods-licenciatura de especializacdo em enfermagem.
3. Conforme previsto no presente Regulamento, podem ser aprovados Regulamentos Especificos por ciclo de
estudos.
Artigo 2°
Ingresso e Matricula

1. A primeira matricula e subsequente inscrigdo em cada um dos cursos do IPSN estdo sujeitas a limitacoes
quantitativas definidas anualmente pelas instancias legalmente competentes.

2. A matricula € o ato pelo qual o estudante da entrada no ensino superior e ingressa em determinado curso do IPSN.

3. A inscricdo é o ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida no IPSN, tem condi¢Ges para frequentar as
diversas UC"s em que se inscreve.

4. Os prazos de inscrigdo sdo fixados anualmente pelo 6rgdo competente.

Artigo 3°

Planos de estudos e Regimes de ensino

1. Os ciclos de estudos ministrados no IPSN estdo organizados por anos curriculares e desenvolvem-se de
acordo com os planos de estudos aprovados pelo Ministério da Tutela, sendo os objetivos e programas de
ensino obrigatdrios aprovados anualmente pelo Conselho Técnico-Cientifico.

2. Os ciclos de estudos funcionam em regime anual, semestral ou trimestral.

3. O regime de ensino é horizontal, ou seja, o processo pedagdgico decorre, para cada estudante, em
varias unidades curriculares (adiante UC"s) simultaneamente ao longo do ano letivo, exceto quando esteja
previsto estagio/ensino clinico em que o regime de ensino podera ser diferente.

4. As UC'S aplicam-se a normas definidas no presente Regulamento, salvo no que for excecionado nos

regulamentos especificos de cada ciclo de estudo, a aprovar pelo Conselho Técnico-Cientifico.
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Artigo 4°
Modalidades pedagogicas

1. O ensino/aprendizagem pode assumir os seguintes tipos:

a) Presencial (ou de contacto);

b) A distancia: ensino mediado por tecnologias de informacdo e comunicacdo (ou ndo), em que o docente e o
estudante estdo separados espacial e/ou temporalmente;

c) Misto: ensino que conjuga os dois tipos anteriores.

2. O ensino/aprendizagem presencial pode fazer-se com o recurso as seguintes modalidades pedagdgicas:

a) Ensino tedrico: exposicao tedrica de conteldos programaticos definidos, apoiada ou ndo em material
iconografico;

b) Ensino tedrico-pratico e pratico-laboratorial: atividade pedagdgica, eventualmente precedida de uma introdugdo
tedrica, de andlise e resolucdo de problemas ou de demonstracdo de técnicas pelos docentes, com a
participacdo e ou respetiva execugao pelos estudantes, sob a orientacdo docente. Em ensino presencial, o ratio
estudante/docente nas sessoes pratico-laboratoriais deve situar-se entre 15-20/1 e nas sessoes tedrico-praticas
entre 30-35/1;

c) Trabalho de campo: atividade pedagdgica de pesquisa em ambiente real de estudo, supervisionado pelo
docente;

d) Seminarios: discussdo preparada e orientada de temas especificos, definidos com antecedéncia e tendo a
participacao de docentes e estudantes;

e) Orientacdo tutoria: periodo de acompanhamento do trajeto académico do estudante e com o objetivo de
orientacdo de métodos de estudo e procedimentos dos estudantes, para a realizacdo de trabalhos,
apresentagOes, investigacdo, teses, sob supervisdo do tutor. O ratio estudante/docente nas sessdes de
orientacdo tutoria deve ser de 10-15/1;

f)  Estagio/ensino clinico: atividade de ensino/aprendizagem que se desenvolve de um modo integrado em

ambiente real de trabalho.

3. Os ratios antes indicados podem, excecionalmente, ser alterados desde que se tome em consideracdo a dimensao e
capacidade logistica do espaco afeto e salvaguarde a qualidade do ensino.
4. O ensino/aprendizagem na modalidade ndo presencial inclui trabalho autdnomo e pesquisa do estudante, bem

como outras atividades desenvolvidas sob proposta e orientacdo do docente.

Artigo 5°

Programas de Ensino e Fichas de unidade curricular

1. Dos Programas de Ensino e Fichas de UC

1.1. Os programas de ensino de todas as UC's de cada ciclo de estudos, adiante Fichas de UC, contém toda a
informacdo relacionada com a UC, nomeadamente area cientifica em que se insere, total de horas de trabalho do
estudante e respetivas horas de contacto, natureza das horas e nimero de créditos conforme respetivo plano de
estudos, objetivos, competéncias e contelido programatico detalhado, bibliografia basica e complementar, assim como

o regime de frequéncia e de avaliagdo.
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1.2. As Fichas de UC, nas versdes «Resumo de Ficha de UC» e de «Ficha de UC», sao aprovadas pelos Conselhos
Pedagdgico e Técnico-Cientifico e disponibilizados aos alunos nos termos e em formato definido no processo do

Sistema de Gestdo pela Qualidade.

Artigo 6°

Sumarios

1. Dos sumarios:

1.1.0s docentes elaboram os sumarios, em livro proprio, por cada sessao letiva, dele constando o tdpico do contetido
curricular da sessdo e o desenvolvimento da matéria lecionada, em termos suficientemente pormenorizados de forma
a permitir orientar o estudo e a aprendizagem do estudante de acordo com os objetivos fixados.

1.2. Os sumarios sao disponibilizados aos estudantes pelo Secretariado de Curso, nos termos a definir pela respetiva

Coordenacao do Curso.

Artigo 7°

Do calendario escolar e horarios

1. Do calendario escolar: Os calendarios escolares do IPSN, geral e especificos, sdo propostos anualmente pelo

Conselho Pedagdgico e aprovados pelo Conselho de Gestdo.

2. Dos horarios letivos

2.1. Os horarios letivos contemplam as cargas horarias previstas nos planos curriculares para as horas de contacto.
Sédo definidos anualmente, de acordo com as modalidades pedagdgicas previstas e a disponibilidade de utilizagdo de
espagos e equipamentos existentes, e sdo aprovados pelo Conselho Pedagdgico.

2.2. S3o afixados para conhecimento dos estudantes:

a) Horarios semestrais, no inicio do semestre até trés dias Uteis antes do inicio da atividade letiva do semestre;

b) Horarios mensais, no inicio do més anterior ao més a que se reportam;

¢) Horarios semanais, na semana anterior a semana ou periodo de semanas a que se reporta.

2.3. Qualquer alteracdo posterior aos horarios tem de ser fundamentada pelo Coordenador de Curso e carece de

autorizagdo do Diretor de Escola e do Presidente do Conselho Pedagdgico.

Artigo 8°

Frequéncia as aulas

1. Para admissdo a exame final é obrigatdria a frequéncia minima do estudante em 2/3 das aulas previstas para
cada uma das modalidades pedagdgicas de ensino pratico-laboratorial, tedrico-pratico, seminario, trabalho de campo e
orientacdo tutéria. Os regulamentos especificos de curso poderao estabelecer outras percentagens e outras
modalidades pedagdgicas de presenca obrigatdria, nomeadamente em ensino de carater tedrico.

O desenvolvimento da atividade letiva obedece as regras gerais descritas no Anexo B ao presente Regulamento, que

dele faz parte integrante.
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2. O estudante sera excluido de exame final por falta de aproveitamento, quando ndo cumprir os requisitos da
avaliacdo identificados na ficha de UC aprovada para o ano letivo.
3. O estudante, reprovando na UC mas transitando de ano, fica dispensado de frequentar as modalidades
pedagdgicas da UC desde que ndo tenha sido excluido por faltas ou por falta de aproveitamento. A dispensa é
concedida durante os dois anos letivos subsequentes a primeira reprovagao.

* Excetuam-se os casos em que haja ocorrido alteragdo do plano curricular.
4. O estudante que reprova na UC e reprova de ano é obrigado a frequentar as modalidades pedagdgicas de
frequéncia obrigatoria.
5. Os estudantes dispensados por lei ou decisdo do Conselho Académico de frequentar as aulas tém de cumprir todas
as componentes da avaliagdo de aproveitamento definidas na ficha de UC, com vista a admissao a exame final, sob
pena de serem excluidos por falta de aproveitamento.

a) Atendendo as caracteristicas dos cursos ministrados no IPSN, estes estudantes deverdo fazer prova da sua
condicdo para que possam usufruir do estipulado no documento normativo. Para tal deverdo consultar as

exigéncias definidas anualmente, e afixadas na Secretaria Geral.

Artigo 9°

Faltas as aulas

1. As justificacdo e relevacdo de faltas devem ser requeridas pelo estudante em modelo aprovado a que anexa a
documentagdo comprovativa, nos 3 dias Uteis subsequentes ao impedimento, competindo ao Diretor de Escola decidir,
mediante parecer do Coordenador de Curso.
2. As faltas dadas as aulas pelos motivos que a seguir se identificam sdo justificadas e relevadas pelo Diretor de
Escola se comprovadas por documento idoneo:
a) Doenca transmissivel, se a declaragdo médica indicar expressamente a sua natureza e tempo de duragdo,
sendo obrigatoriamente comunicado as entidades de salde publica competentes;
b) Falecimento de pais, cOnjuge, padrastos, filhos, enteados e sogros até 5 dias Uteis seguintes ao obito;
c) Falecimento de avos, irmados e cunhados, até 2 dias Uteis seguintes ao 6bito;
d) Internamento hospitalar, durante o respetivo periodo;
e) As mdes e pais estudantes cujos filhos tenham até 3 anos podem faltar para consultas pré-natais, parto,
amamentagdo, doenca e assisténcia a filhos (Lei n.° 90/2001, de 20 de agosto);
f) Representacao do IPSN em provas desportivas e manifestacdes culturais oficiais ou presenca em reunides dos
orgdos de gestdo do estabelecimento;
g) Cumprimento de obrigacGes legais.
3. As faltas dadas por outros motivos podem ser relevadas ou apenas justificadas mediante parecer do Coordenador

do Curso e despacho do Diretor de Escola.

Artigo 10°

Regimes Especiais de Frequéncia

1. Consideram-se abrangidos por regimes especiais de frequéncia e de avaliacdo, os seguintes estudantes:
a) Dirigente associativo estudantil;

b) Dirigente associativo juvenil;



c) Atleta de alta competicao;

d) Trabalhador-estudante.
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2. Aos estudantes membros do Conselho Pedagdgico é-lhes atribuido o estatuto de dirigente associativo estudantil;

3. A atribuicdo dos estatutos especiais referidos nos nimeros anteriores, assim como os direitos e demais

informacGes, constam de estatuto proprio.

Artigo 11°

Avaliacdo da aprendizagem

1. A definicdo e o cumprimento do regime de avaliagdo sdo da responsabilidade do regente da UC que o da a

conhecer aos estudantes na primeira aula, constando da ficha de UC aprovada e divulgada. Ndo sera permitido

qualquer outro tipo de avaliagdo que ndo conste do expressamente escrito na ficha da UC.

2. E fixado em 2 (dois) o nimero minimo de elementos de avaliacdo necessarios para a obtencdo da classificagdo

final do desempenho de cada estudante na UC, usando-se um ou mais instrumentos de avaliacdo.

3. Podem constituir excecdes ao ponto anterior outras situacdes devidamente justificadas na ficha de UC.

4. Elementos de avaliagdo: os instrumentos necessarios a avaliagdo da aprendizagem sdo de natureza diversa, de

acordo com a indole do ciclo de estudos e UC, considerando-se designadamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)]
k)

Testes escritos;

Trabalhos individuais ou em grupo;
Portefdlios;

Problemas e execugdo praticos;

Participacao em atividades extracurriculares;
Observacao de atitudes e de comportamentos;
Exame;

Relatorio de estagio;

Trabalho de projeto;

Dissertacao;

Elaboracdo de artigo cientifico.

5. Tipo de avaliagdo. A avaliagdo, devidamente identificada na ficha da UC aprovada, pode ser de trés tipos:

a) Avaliacdo continua: avaliacdo que permite aferir ao longo do periodo letivo, as competéncias e conhecimentos

adquiridos pelos estudantes face aos objetivos previamente definidos; € fixado em 2 o nimero minimo de

elementos de avaliacao necessarios para a obtencao da classificacdo final do desempenho do estudante na UC,

usando-se um ou mais elementos de avaliagdo; o resultado da avaliagdo continua podera conduzir a dispensa

de exame final ou a ndo admissdo a este; os estudantes que ndao obtenham aproveitamento na avaliacdo

continua apenas serdo admitidos a exame de época de recurso;

b) Avaliacdo final: avaliagdo que consiste na realizacdo de prova que afere a aquisicdo das competéncias e

conhecimentos do estudante, em época prevista para efeito no final de cada semestre letivo;

c) Avaliacdo mista: avaliacdo que na mesma UC conjuga a avaliagdo continua e final, sendo o resultado da

avaliagdo continua considerado ponderadamente na classificagdo do exame final, podendo condicionar a ndo

admissdo a este.
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6. Conteldo em avaliagdo: a avaliacdo apenas pode versar sobre o contelido programatico da UC, realizando-se
obrigatoriamente no horario letivo da mesma, se continua, e nos periodos definidos para as épocas de exame nos
restantes casos.
7. As provas de avaliacdo final ! avaliam os conhecimentos e competéncias adquiridas e podem ser do tipo:
a) Prova pratica,
b) Prova tedrica,
c) Provaoral,
i Podem ser admitidos a prova oral, desde que definido na ficha de UC, os estudantes que obtenham
classificacdo negativa em exame final, mas nao inferior a oito valores;
ii. Esta prova ndo pode ser efetuada antes de decorridas 48 horas apos a afixacdo dos resultados e
anuncio da sua realizagdo;
iii. As provas orais constam, obrigatoriamente, dos critérios de avaliagdo da UC definidos na ficha de
uC.
8. A prdtica ou tentativa de pratica de ato ilicito durante a avaliacdo e plagio de trabalhos (utilizagdo ndo
referenciada de parte ou totalidade de trabalho da autoria de outrem), serdo punidos com a anulagcdo da respetiva
avaliacdo, sem prejuizo da instauragao de processo disciplinar nos casos considerados graves.
9. A avaliagdo dos estagios/ensinos clinicos é efetuada em conformidade com o regulamento especifico de cada

Curso ou conforme descrito na Ficha de UC.

Artigo 12°

Das épocas de exame

1. Das épocas de Exame.

1.1. Em cada ano letivo existem trés épocas de exame: normal, de recurso e especial para finalistas.

1.2. Os conteldo e grau de dificuldade das provas ndo devem variar significativamente entre as diferentes épocas
de exames.

1.3. Em cada época de exames havera uma Unica chamada, eventualmente complementada por prova oral se
prevista na ficha da UC.

1.4. Até seis semanas apods o inicio do ano/semestre letivo o Conselho Pedagdgico aprova o calendario de exames

finais 2.

2. Exame de época normal:
2.1. Ao exame final da época normal, que n3o carece de inscricdo prévia, acedem todos os estudantes que
estiverem inscritos a UC, exceto aqueles que:

a) Nao tenham a data do exame a situacdo emolumentar regularizada;

b) Tenham sido excluidos por faltas;

c) Nao sejam admitidos a exame por falta de aproveitamento na avaliagao continua.

! As quais obedecem ao disposto no Anexo C — Das Provas de Avaliagdo, anexo ao presente Regulamento e dele
fazendo parte integrante
2 Conforme Anexo D — Calendario de Exames, anexo ao presente Regulamento e dele fazendo parte integrante.
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2.2. Até 3 dias Uteis antes da data do exame, a Secretaria Geral elabora pauta nominal de todos os estudantes
inscritos a cada UC. Os estudantes abrangidos pelas alineas b) e c¢) do nimero anterior constardo da pauta como
excluidos, se o regente tiver comunicado oportunamente a exclusdo.

2.3. Nas UC's com avaliacdo continua, a avaliagao final corresponde a nota do exame final de época normal. Os
estudantes podem realizar exame para melhoria de nota apenas na época de recurso.

3. Exame de época de recurso:
3.1. Ao exame final da época de recurso acedem os estudantes que faltaram a época normal, dela hajam desistido ou
nela tenham sido reprovados.
3.2. Ndo acedem a esta época os estudantes que na época normal ndo foram admitidos a exame final por falta de
aproveitamento desde que previsto na metodologia de avaliagdo, nem os excluidos por faltas.
3.3. A realizagdao de exames em época de recurso esta condicionada a inscricdo prévia na Secretaria Geral, nas datas
definidas para o efeito e mediante o pagamento do emolumento previsto, ndo havendo limite maximo de inscrigoes.
* Os estudantes poderdo, porém, inscrever-se até dois dias Uteis antes da data do exame mediante o
pagamento de multa.
4. Exame de época especial de finalistas:
4.1. A época especial de finalistas acedem os estudantes que, pela realizacdo com aproveitamento de exames finais
a UC’s anuais ou semestrais até 20 ECTS, possam obter um grau académico nesse mesmo ano letivo.
4.2. 0O acesso a esta época de exames carece de inscricdo obrigatoria no prazo definido, mediante o pagamento do
respetivo emolumento.
4.3. Os regulamentos especificos dos ciclos de estudos podem estabelecer condigGes adicionais de acesso a esta

época de exames.

5. Outras situagoes

5.1. Quando, por motivos que venham a ser considerados atendiveis (nomeadamente os previstos no art. 99, n° 2)
algum aluno fique impossibilitado de realizar exames finais em alguma UC o Diretor de Escola poderd autorizar a
realizacdo de avaliacdo em data especial, mediante requerimento devidamente fundamentado e comprovado
documentalmente.

Artigo 13°

Classificacoes das UC's

1. Todas as classificacGes das componentes de avaliacdo de cada UC sao expressas através de uma classificacao na
escala numérica inteira de 0 a 20, arredondado se necessario a unidade mais proxima (por defeito, até ao meio valor
exclusive, ex: 10,4 = 10; e por excesso, a partir do meio valor, inclusive, ex: 10,5 = 11), considerando-se aprovado
numa UC o estudante que obtenha uma classificagdo final igual ou superior a 10 e reprovado o estudante que nela
obtenha classificacdo inferior a 10 (artigo 15° DL 42/2005, de 22 de fevereiro).

2. A classificacdo final definida no nimero anterior é igualmente convertida na escala europeia de comparabilidade
de classificagdes, conforme disposto nos artigos 18° e seguintes do DL 42/2005, de 22 de fevereiro.

3. Para o calculo da classificacdo final de uma UC podem ser estabelecidos coeficientes de ponderagao iguais ou

diferentes para cada modalidade de avaliacdo que constam obrigatoriamente da ficha de UC aprovada e divulgada.
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4. O resultado final da avaliagdo final de estudante (aplicavel também a parcelar) por UC sera um dos seguintes,
transcrito em cada pauta emitida:

a) Aprovado (AP), seguida da classificagdo numérica de 10 a 20 valores, descrita também por extenso;

b) Reprovado (RP), seguido da classificagdo numérica de 0 a 9 valores, descrita também por extenso;

C) Admitido a oral (AO), seguido da classificacdo numérica de 8 ou 9 valores, descrita também por extenso;

d) Excluido por falta de aproveitamento (EC), com classificacdo trancada, a qual permite a realizagdo em época de

recurso;

e) Excluido por falta de aproveitamento (EA), com classificacdo trancada;

f) Reprovado por faltas (RF), com classificagdo trancada;

g) Equivaléncia (EQ), seguido da classificagdo numérica de 10 a 20 valores, descrita também por extenso;

h) Faltou (FT), com classificacdo trancada;

i) Desistiu (DS), com classificacdo trancada;

j)  Excluido por fraude (EF), com classificacdo trancada;

k) Creditacdo de Formagdo (CredF), com classificacdo de 10 (dez) valores;

I) Creditacdo de experiéncia profissional (CredE), com classificacdo final de 10 (dez) valores.

5. O estudante sera excluido de exame final por falta de aproveitamento, quando ndo cumprir os requisitos da
avaliacdo identificados na Ficha de UC, devendo o regente comunicar obrigatoriamente a exclusdo do estudante até
ao final das aulas.

6. Sem prejuizo do disposto no n.° seguinte e na alinea c), do anexo D, o docente, no prazo maximo de 8 dias Uteis
contados da data da realizacdo do exame, entrega na Secretaria Geral, para afixacdo, as pautas de exame
preenchidas, sem rasuras e assinadas pelo regente e assistente, e na inexisténcia deste Ultimo pelo diretor de
departamento/coordenador do curso, bem como a folha de presencas e avisos contendo data, hora e local de
realizagao da revisdo de prova e das provas orais, se aplicavel.

7. O docente responsavel pela UC tem de tornar publicas, através do Secretariado de Curso, todas as classificacdes da
avaliacdo continua obtidas pelo estudante a medida que se forem realizando. Estas classificacdes, se condicionarem o
acesso ao exame final, tém de ser publicadas até 5 dias Uteis antes da data do exame da respetiva UC.

Artigo 14°

Revisao de provas (escritas) dos exames finais

1. Aos estudantes assiste o direito de requererem a revisao de prova escrita de exame final, mediante o pagamento
do emolumento previsto, no prazo de 2 dias Uteis apos a data da afixacdo da nota.

2. No ato da revisdo o regente faculta ao estudante a prova, mostrando-lhe a respetiva chave classificativa, a
pontuacdo total e prestando os esclarecimentos necessarios e convenientes.

3. O regente emite, em modelo aprovado, decisdo sobre a revisdo da prova, fundamentando eventual alteracdo da

nota.

4. Havendo modificacdo do resultado final de reprovado para aprovado ou melhoria da nota positiva, havera

devolugdo do emolumento de revisdo de prova.

5. O estudante pode recorrer, por escrito e fundamentadamente, para o Coordenador de Curso da decisao de

revisdo de prova. Caso se justifique, € nomeada uma comissao de recurso, presidida pelo Coordenador de Curso,
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e constituida pelo regente e por um outro docente da mesma area ou afim, com grau académico igual ou superior
ao do regente. Da decisdo da comissdo ndo & possivel recurso.

6. Nao sdo passiveis de revisdo quaisquer outras formas de avaliagdo que ndo as provas escritas de exame final.

Artigo 15°

Realizagao de exames para melhoria de classificacoes

1. Os estudantes podem realizar exame final para melhoria de classificagdo, uma Unica vez por UC, na época de
exame de recurso do ano letivo em que obteve aprovagdo, ou nas épocas de exame normal ou recurso no ano letivo
subsequente aquele em que obtiveram aprovagdo, mesmo que o estudante ja tenha concluido o curso.

2. Realizado exame para efeitos de melhoria de classificagdo prevalece a classificagdo mais elevada obtida.

3. A realizagdo de exame para melhoria de classificacdo esta condicionada a inscricao prévia na Secretaria, a realizar
Nos prazos previstos e com o pagamento do emolumento aplicavel.

* Os estudantes podem inscrever-se até dois dias Uteis antes da data do exame mediante o pagamento de multa.

4. Os regulamentos especificos de curso podem estabelecer condicGes adicionais para a melhoria de classificagdo.

5. A avaliagdo versa sobre o contetido programatico do ano letivo em que o estudante realiza exame para melhoria da
classificagdo e, havendo alteracdo de plano de estudos, sobre o da UC definida como equivalente no plano de
transicao.

6. A melhoria de classificagdo de UC obtidas por equivaléncia/creditacdo esta prevista em regulamento prdprio.

7. As UC' s de estégio/ensino clinico ndo é possivel realizar exame para melhoria de classificacgo.

8. A melhoria de classificagao dos estudantes que ja concluiram o curso ndo pode realizar-se depois de um ano letivo

apos a aprovacdo na UC em causa.

Artigo 16°

Equivaléncias e Creditacdo de experiéncia profissional e formacao

A concessdo de equivaléncias e creditacio de experiéncia profissional e de formacdo aplica-se o Regulamento

Especifico aprovado para o efeito.

Artigo 17°

Pautas, livros de termos e conservacao de documentos

1. As cdpias das pautas nas quais sao langados os resultados e classificacdes das avaliagOes finais sem qualquer

3 serfo afixadas pela Secretaria Geral, depois de assinadas pelo regente e assistente ou diretor de

rasura
departamento/coordenador do curso.

2. Excetuando as avaliagOes passiveis de revisdo de prova ao abrigo do disposto no artigo 11°, as pautas, depois de
afixadas, podem ser alteradas, até um ano a contar da data de afixacgdo da pauta do respetivo exame, por
requerimento do estudante ao detetar qualquer situagdo anémala ou por motivo de erros detetados pelos docentes e
servicos. Esta alteracdo carece de relatério justificativo elaborado pelo regente da UC, com parecer da Direcao de

Departamento e autorizacdo do Diretor de Escola. Os livros de termos *, dos quais constam as pautas originais, 0s

3 Elaboradas em conformidade com o Anexo A.

* Constituidos conforme anexo A.
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exames finais e quaisquer outros documentos e registos inerentes ao funcionamento da Secretaria Geral serao

arquivados conforme Anexo A.

Artigo 18°

Inscricao, transicdo de ano, precedéncias e prescrigoes

1. Inscrigao

1.1. Considera-se que o estudante esta inscrito em determinado ano curricular quando as UC's do ano(s)
precedentes(s) forem iguais ou inferiores a 20 ECTS.

1.2. O estudante que se inscreva pela primeira vez num ciclo de estudos, independentemente do regime de
acesso, pode inscrever-se em UC's que nao excedam 80 ECTS do ano de colocagdo ou anteriores, sem contabilizacdo
de eventuais UC" s creditadas/equivalentes.

1.2.1. Pode o estudante requerer, fundamentadamente, a inscricdo extraordinaria em UC"s de ano seguinte ao
da inscricdo quando as do ano de inscricdo e anteriores nao perfacam o total de 60 ECTS, competindo a
decisdo ao Coordenador de Curso que considerara, entre outras, eventuais precedéncias e compatibilidades de
horarios.

1.2.2. Nos anos letivos seguintes, o pedido de inscricdo em UC" s de ano seguinte acontece nos prazos definidos
anualmente.

2. Transicao de ano.

2.1. Transita para o ano curricular subsequente, conforme plano de estudos aprovado, o estudante que no momento
da inscrigao tenha por concluir UC' s de ano(s) precedente(s) que perfagam 20 ou menos ECTS.

2.2. O estudante que transita de ano pode inscrever-se até um maximo de 80 ECTS, 60 dos quais em UC's com
primeira inscricao.

2.2.1. Pode o estudante requerer fundamentadamente a inscricdo extraordinaria em UC's de ano seguinte ao
da inscricdo quando as do ano de inscricdo ndo perfizerem o total de 60 ECTS, competindo a decisdo ao
Coordenador de Curso que decide conforme supra descrito.

2.3. O estudante que fique retido num determinado ano curricular, pode inscrever-se até um maximo de 60 ECTS,
com inscricdo obrigatdria as UC's a que ndo teve aproveitamento no ano letivo precedente (do ano curricular ou
anterior).

2.3.1. Pode o estudante requerer fundamentadamente a inscricdo extraordinaria em UC's de ano seguinte ao
da inscricdo quando as UC's a que tiver de se inscrever nao perfacam o total de 60 ECTS, competindo a
decisao ao Coordenador de Curso que decide conforme supra descrito.

2.4. As UC's de anos curriculares seguintes ao da inscricdo, a que os estudantes se inscreveram consoante
situagdes descritas acima, em 2.2.1. e 2.3.1. ndo serdao contabilizadas para efeitos de transicdo de ano. Isto &, no caso
do estudante ndao obter aproveitamento nas UC's de anos seguintes ao seu ano de inscricdo, os ECTS que
correspondem a essas UC" s ndo contam como ECTS em atraso para efeito do limite de 20 ECTS fixado para transicao
de ano.

3. Precedéncias: Existindo precedéncias entre UC's condicionantes da progressao de estudos elas constardo do

Regulamento Especifico.

4. Prescrigoes: No IPSN ndo existe regime de prescricao do direito a inscrigao.

12



Regulamento Pedagogico Geral do IPSN

Artigo 19°

Inscrigao no ano letivo seguinte

1. Sem prejuizo da obrigagdo de realizacdo de pré-inscricdo, nos termos e condicbes aprovados pela entidade
instituidora, a inscricdo no ano letivo seguinte sera feita pelo estudante na Secretaria Geral, apds afixagdo de todos os
resultados finais, e nos prazos estabelecidos para o efeito.
§ Estudantes que realizem exames em época especial de finalistas ou em datas especiais efetuam a inscricdo
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a afixagao do Ultimo resultado.
2. A inscrigdo num determinado ano curricular pressupde a inscricdo em todas as UC's em atraso, desse ano e
naquelas a que o estudante tenha estado inscrito sem aproveitamento.
2.1. Quer transite ou ndo de ano curricular, o estudante inscreve-se obrigatoriamente segundo ordem crescente de
anos curriculares com respeito aos limites maximos atras referidos.
2.2. Apenas pode ser deferida a inscricdo em anos subsequentes ao da inscricdo, quando o estudante esteja inscrito a
todas as UC desse ano e anos anteriores.
2.3. Pela atribuicdo de equivaléncias pode ocorrer alteragdo da inscricdo apenas quando decidida em tempo Util a

inscrigdo e frequéncia de novas UC.

Artigo 20°

Estudante de regime de tempo parcial

1. O regime de tempo parcial no IPSN aplica-se exclusivamente aos ciclos de estudos a funcionar em horario pds-
laboral.

2. Considera-se “estudante em regime de tempo parcial” o estudante inscrito num ciclo de estudos conducente ao
grau académico formal que, no ato da inscrigdo, opte por esse regime, inscrevendo-se em elencos de UC's,
previamente definidos, a que correspondam um maximo de 42 ECTS, em cada ano letivo, excecionando-se o ano
curricular com a componente de estagio.

3. Por regime pos-laboral entende-se o funcionamento das atividades letivas presenciais que decorrem exclusivamente
de segunda a quinta-feira no periodo compreendido entre as 20 e as 24 horas, cumprindo um calendario escolar com
periodos letivos mais alargados. Este horario de funcionamento poderd ser reajustado consoante a necessidade de
calendarizagdo das atividades letivas, com ocupacgdo eventual da sexta-feira e sabado.

4. Para efeito de transicdo, o estudante transita de ano curricular com UC s em atraso até 14 ECTS, inclusive.

5. Ao estudante em regime de tempo parcial aplica-se o presente Regulamento Pedagdgico, com as devidas

adaptacOes.

Artigo 21°

Classificacdo final do curso
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1. A obtencdo do grau de licenciado requer a aprovagao a todas as UC" s que correspondam a 180 ECTS ou 240 ECTS,
consoante a duracao do ciclo de estudos.

2. A classificacdo final do curso é a média aritmética obtida, pelo respetivo peso em créditos, das classificagbes em
cada uma das UC's do plano de estudos, arredondado as unidades (por excesso, a partir do meio valor inclusive),
pela aplicacdo da seguinte formula:

Y (Cix Pi)
> Pi

CF =

Em que: CF = classificacdo final, Ci = classificacdo da UC e Pi = ECTS da UC

§ Nos regulamentos especificos de curso podem prever-se ponderagdes diversas.

3. A classificagdo final do curso apurada nos termos do nimero anterior é igualmente convertida na escala europeia
de comparabilidade de classificagdes, conforme disposto nos artigos 18° e seguintes do DL 42/2005, de 22 de

fevereiro.

Artigo 22°

Carta de curso, diploma e suplemento ao diploma

A carta de curso, o certificado de obtencao de grau (diploma) e o suplemento ao diploma sdo emitidos e entregues

nos termos definidos em regulamento prdprio.

Artigo 23°

Processo de acompanhamento pelos orgaos pedagadgico e cientifico

1. O processo de avaliacdo pedagdgica:

1.1. E obrigatdrio e efetua-se periodicamente, de acordo com as normas aprovados para o efeito;

1.2.Consiste na realizacdo de inquéritos pedagdgicos a estudantes e docentes sobre diversos itens como a
instituigdo de ensino, os cursos ministrados, as UC's, os proprios discentes e docentes;

1.3. Os resultados referentes as respostas aos inquéritos sdo analisados e interpretados por uma comissao proposta
pelo Conselho Pedagdgico e aprovada pelo Conselho Técnico-Cientifico;

1.4. A comissao nomeada elabora um relatério de avaliacdo global de cada semestre letivo, a ser aprovado pelo
Conselho Pedagégico e posteriormente enviado as Diregdes de Departamento e Diregdes de Escola e IPSN.

2. O corpo docente colabora com este processo, devendo prever, obrigatoriamente, na organizacdo das aulas
ministradas em cada UC (preferencialmente as de presenca obrigatoria), um periodo para esclarecimento dos
estudantes sobre a importancia e funcionamento do processo de avaliacao pedagdgica do IPSN.

Estes momentos podem ser complementados pela realizacdo de inquéritos adicionais ou recolha de sugestdes de
funcionamento, num processo especifico de cada UC, a ser tratado por cada equipa docente.

3. O processo de acompanhamento sera elaborado pelo Coordenador de Curso, através de relatdrio de apreciacdo
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global dos resultados do ano letivo, considerando designadamente os relatérios dos regentes e os resultados do

processo de avaliacdo pedagdgica, a apreciar pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 24°

Direitos e deveres de estudantes e docentes

1. Os deveres e direitos gerais de docentes e estudantes estdo consagrados nos regulamentos e demais legislacdo

em vigor e Estatutos do IPSN.

2. Os docentes e estudantes do IPSN estdo obrigados ao cumprimento das normas ético-deontoldgicas aplicaveis ao

exercicio das atividades biomédicas e a sua violacdo, quando devidamente comprovada, sera passivel das sangdes

disciplinares aplicaveis pelos 6rgdos proprios do IPSN, independentemente da sujeicdo a responsabilidade civil e

criminal que ao caso couber.

3. Aos docentes em geral compete, designadamente:

a.
b.

C.

d.

Assegurar o servico letivo que Ihes for atribuido;

Elaborar sumarios das aulas que lecionem;

Registar a presenca/auséncia dos estudantes comunicando a Secretaria as exclusdes por falta, conforme
supra definido;

Integrar os drgdos cientifico-pedagdgicos para que sejam eleitos ou de que facam parte por ineréncia,
neles participando ativamente e desenvolvendo as tarefas que nesse ambito lhes forem atribuidas.

4. Os regentes sdo nomeados pelo Conselho Técnico Cientifico aquando da aprovagdo do servico docente,

competindo-lhes:

b.

A coordenacdo de todas as atividades desenvolvidas na UC e assegurar a lecionacao da componente
tedrica, podendo ser coadjuvado por outros docentes nas demais modalidades de ensino;
Elaboracdo de proposta de programa de ensino para o ano letivo seguinte;
Estar presente em todos os atos de avaliacao final;
Dar conhecimento aos estudantes, na primeira aula de cada semestre, do conteldo da ficha de UC e
outras questoes pertinentes relacionadas com o seu funcionamento;
Comunicar a Coordenagdo de Curso todas as ocorréncias relevantes, nomeadamente eventuais
irregularidades que ocorram durante a atividade letiva e de avaliacado;
Assegurar o apoio e atendimento aos estudantes das UC's que integram, em metade do nimero de
horas letivas/semana, até um limite de 6 horas/semana, nao coincidente com o horario letivo,
acontecendo durante todo o ano ou semestre letivo, a afixar pelo Secretariado;
Apresentar a Direcdo de Departamento/Coordenacao de Curso respetiva um Relatdrio de Atividades da
UC, até ao final das épocas de exames, que inclua designadamente:

i. O tipo de acdes pedagdgicas realizadas e sua integracdo no respetivo programa da UC;

ii. Um exemplar dos enunciados dos exames escritos;

iii. O numero de estudantes inscritos;

iv. O numero de estudantes avaliados e um histograma das respetivas classificagdes;

v. Uma apreciagdo global final do respetivo processo pedagdgico e propostas de melhoria.
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5. Aos assistentes, nomeados aquando da aprovacao do servico letivo pelo Conselho Técnico-Cientifico, compete
coadjuvar os regentes no exercicio das suas competéncias, nomeadamente as referidas no presente Regulamento,
designadamente, apoio e atendimento ao estudante, na realizacdo de vigilancias e correcdo de exames, elaboragdo de
pautas e revisdes de prova.

6. Os estudantes do IPSN tém o direito de participar no funcionamento do Estabelecimento de Ensino, pessoalmente
e em representacdo do corpo discente nos Orgdos para que sejam eleitos nos termos dos Estatutos do IPSN,
indiretamente através dos representante do corpo eleito, e pessoalmente mediante exposicdes dirigidas aos 6rgaos
competentes.

7. Tendo em vista o normal funcionamento das estruturas do IPSN e a plena aquisicao de competéncias necessarias
a obtengdo dos graus académicos, devem os estudantes cumprir o estipulado no presente Regulamento e Estatutos
do IPSN, outros regulamentos, ordens, instrugGes e deliberacdoes dos 6rgaos académicos e autoridades institucionais.

Artigo 25°

Disposigoes finais e transitorias

1. O presente Regulamento Pedagdgico entra em vigor a partir do ano letivo 2011-2012 inclusive, podendo ser
alterado sob proposta do Conselho Pedagdgico.
i.Qualquer alteragao ao Regulamento Pedagdgico apenas produz efeitos no ano letivo seguinte, exceto se o
Conselho Técnico-Cientifico expressamente deliberar a aplicabilidade imediata por beneficiar os estudantes,
sem os colocar em situagao de vantagem face a outros.
2. Todos os 6rgdos do IPSN e das suas unidades organicas de ensino sdo responsaveis pelo cumprimento do
presente Regulamento.
3. As duvidas e omissGes resultantes da aplicacdo do presente Regulamento serdo resolvidas por deliberacdo do
Conselho do Académico, ouvidos os Conselhos Pedagdgico e Técnico-Cientifico, se aplicavel.

Anexo A — Normas regulamentadoras da aprovacdo de instrumentos previsto no Regulamento
Pedagoégico
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O presente documento aprova as normas regulamentadoras de instrumentos previstos no Regulamento Geral,
imprescritiveis ao funcionamento da atividade letiva do IPSN.

1. Do calendario escolar:

1.1. O calendario escolar, que inclui as datas de inicio e fim das aulas, das férias, outras interrupcdes e das épocas
de exames, € proposto anualmente pelo Conselho Pedagdgico e aprovado pelo Conselho de Gestdo, sendo afixado
pela Secretaria Geral durante o més de abril do ano letivo anterior.

1.2. Por razbes funcionais, relacionadas com as especificidades de cada curso, poderdo ser propostos pelo Conselho
Pedagdgico calendarios especificos.

2. Dos Programas de Ensino e Fichas de Unidade Curricular:
2.1. FICHAS RESUMO DE UCs:

2.1.1. Estas fichas consubstanciam um resumo da Ficha de UC (a aprovar posteriormente nos termos do
n.0 seguinte) e servem de orientagdo para os candidatos ao ensino superior/pedidos de equivaléncia e
creditacao.

2.1.2. Anualmente, sdo aprovadas em modelo proprio pelos Conselho Pedagdgico e Conselho Técnico-
Cientifico até final de junho, sendo de imediato colocadas no sitio da Internet do IPSN para
conhecimento geral.

2.2. FICHAS DE UC

2.2.1. As fichas de UC contém de forma detalhada os programas de ensino e sdo aprovadas anualmente
até uma semana antes do inicio do respetivo semestre letivo, Conselho Pedagdgico e Conselho
Técnico- Cientifico. Sdo divulgadas na Secretaria Digital de Alunos pela Secretaria-geral em ficheiro
pdf por semestre curricular/curso.

2.2.2. Na 12 quinzena de aulas os regentes entregam ao Secretariado de Curso a Ficha de UC aprovada,
com informacao do respetivo corpo docente e assinada, e divulgam a ficha nas aulas.

2.3. As Fichas de UC ficardo disponiveis on-line para os alunos, sendo os respetivos originais entregues pelo
Secretariado a Secretaria, que as arquiva permanentemente.

3. Dos horarios letivos:
3.1. As Diregdes de Departamento/Coordenacdes de Curso do IPSN elaboram uma proposta de hordrios para cada
semestre/més/semana, remetendo-a ao Conselho Pedagdgico para emissao de parecer; o Conselho Pedagdgico
aprova os horarios e remete-os ao Secretariado de Curso para afixacdo e divulgagdo:
a) Hordrios semestrais, no inicio do semestre até trés dias Uteis antes do inicio da atividade letiva do
semestre;
b) Horarios mensais, no inicio do més anterior ao més a que se reportam;

c) Horarios semanais, na semana anterior a semana ou periodo de semanas a que se reporta.

3.2. As alteracdes aos horarios, fundamentadas pelo Coordenador de Curso/Diretor de Departamento, carecem de
ratificacdo do Presidente do Conselho Pedagdgico e do Diretor de Escola.

17



Regulamento Pedagogico Geral do IPSN

3.3. Por motivos de constrangimentos de logistica e gestdo interdepartamental de horarios e de docentes, podera

ndo ser assegurada a compatibilidade entre os horarios das UC"s afetas ao ano letivo que o estudante frequenta e as

que tem em atraso.

3.4. A atribuigdo dos estatutos especiais aplicaveis aos estudantes (ex: trabalhador-estudante) compete ao Diretor de
Escola. A Secretaria Geral comunica ao Coordenador do Curso que informa os regentes.

4. Horario de atendimento
Ao entregar a ficha da UC, os docentes informam do respetivo horario de atendimento aos estudantes, que
posteriormente é afixado pelo Secretariado de Curso.

5. Dos horarios letivos:
5.1. As DirecOes de Departamento/Coordenagbes de Curso do IPSN elaboram uma proposta de horarios para cada
semestre/més/semana, remetendo-a ao Conselho Pedagdgico para emissdo de parecer; o Conselho Pedagdgico
aprova os horarios e remete-os ao Secretariado de Curso para afixacdo e divulgagdo:

d) Horarios semestrais, no inicio do semestre até trés dias Uteis antes do inicio da atividade letiva do

semestre;

e) Horarios mensais, no inicio do més anterior ao més a que se reportam;

f)  Horarios semanais, na semana anterior a semana ou periodo de semanas a que se reporta.
5.2. As alteracOes aos horarios, fundamentadas pelo Coordenador de Curso/Diretor de Departamento, carecem de
ratificacdo do Presidente do Conselho Pedagdgico e do Diretor de Escola.
5.3. Por motivos de constrangimentos de logistica e gestdo interdepartamental de horarios e de docentes, podera
ndo ser assegurada a compatibilidade entre os horarios das UC"s afetas ao ano letivo que o estudante frequenta e as
que tem em atraso.
5.4. A atribuicdo do estatuto de trabalhador-estudante compete ao Diretor de Escola. A Secretaria Geral comunica ao

Coordenador do Curso que informa os regentes.

6. Dos sumarios:

6.1. Os estudantes podem consultar os sumarios conforme definido pela Coordenacdo de Curso.

7. Pautas, livros de termos e conservacao de documentos

7.1. Nas pautas elaboradas pela Secretaria Geral devem figurar os estudantes inscritos a UC tratando-se de exame
de época normal e os estudantes inscritos na época de recurso;

7.2. Serao emitidas pautas de exame normal, de recurso e especial de finalistas, bem como pautas de prova oral,
melhoria de nota, de revisdo de prova e especiais, como de Dirigente Associativo ou de exame especial, as quais irao
constituir, depois de numeradas por UC/ano curricular/curso e encadernadas, os Livros de Termos.

7.3. Os exames finais serao conservados em arquivo até 1 (um) ano apds a data do respetivo exame, procedendo-se
depois a sua destruicdo.

7.4. Quaisquer outros documentos e registos inerentes ao funcionamento dos servicos que nao contenham decisdo

de eficacia permanente, podem ser destruidos decorrido um ano sobre a respetiva data.

Anexo B - Atividade letiva
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Na primeira aula o regente da conhecimento aos estudantes das normas de funcionamento da UC;

Sendo obrigatdria a frequéncia, o docente tem de fazer o registo da assiduidade, pela marcacdo de falta aos
estudantes que ndo comparecam no inicio de cada aula; atrasos superiores a 10 minutos importam marcagdo de
falta, podendo o estudante assistir a aula, facto que é registado pelo docente no livro de registo de assiduidade,
que é entregue para arquivo no Secretariado de Curso; a marcacdo de falta é feita por sessao letiva, € o nimero
de faltas correspondera ao nimero de horas da mesma.

A inscricdo nas turmas acontece de acordo com a Norma de Constituicdo de Turmas aprovada, e afixada para
conhecimento nas vitrinas dos cursos; no prazo de 4 dias Uteis apds a colocagdo nas turmas, podem os
estudantes requerer a mudanga ou permuta de turma, através de impresso proprio, cabendo ao Secretariado de
Curso decidir fundamentadamente e providenciar a afixacao da decisao;

Querendo, os estudantes dispensados ao abrigo do artigo 8° do Regulamento Geral, podem frequentar a
componente pratica mediante requerimento ao Coordenador de Curso. Se deferido, o Secretariado de Curso
procede a inscricdo nas turmas existentes ou a criar para repetentes, se necessario. Neste caso, aplica-se o
regime de faltas e os critérios de avaliagdo em vigor para aquela UC. O requerimento é entregue:

a) Aquando da inscricdo, nas UC"s do 1° semestre e anuais;
b) Até ao 1° dia de aulas, nas UC' s do 2° semestre.

Cada sessdo tem inicio a hora fixada no horario e conclusdo em termos que permitam intervalos de 10 minutos

entre sessdes consecutivas;

N3o havera marcacdo de falta se o docente s iniciar a aula apds 10 minutos sobre a hora marcada para o seu

inicio;

Pontualmente podera haver alteragdo do horario letivo (dia ou hora) se o docente responsavel providenciar junto
do Secretariado de Curso a afixacdo de aviso adequado com 2 dias de antecedéncia, caso em que serd marcada
falta aos estudantes que a ela ndo comparecam;

Quando o estudante exceder 1/3 das faltas permitidas (ou outro limite definido em regulamento especifico de
curso) em termos que fique excluido por faltas, o docente informa de imediato a Secretaria Geral através do
impresso adequado, até 3 dias Uteis apds a Ultima falta. O Diretor de Escola profere despacho no prazo de 5 dias

Uteis ap0s sua rececdo.

A exclusdo de alunos por faltas ou falta de aproveitamento, depois de confirmada pelo Coordenador de Curso, é

tornada publica pela afixagdo de edital na Secretaria Geral.

Anexo C — Das Provas de Avaliacao
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As provas escritas, cujos enunciados sdo obrigatoriamente datilografados, realizam-se obrigatoriamente nas
instalages do IPSN nas datas previstas no calendario de frequéncias ou exames;
As provas orais finais realizam-se obrigatoriamente na presenca de dois docentes, um dos quais o regente;
Excecionalmente, por motivos relevantes imprevistos, as datas das provas podem ser alteradas, pelo que devem
estudantes e docentes confirmar a data e espago de realizagdo das provas escritas com a antecedéncia de dois
dias uteis;
Estudantes e docentes devem comparecer na sala da prova com uma antecedéncia minima de dez minutos;
O docente responsavel pela vigilancia procede a chamada dos estudantes, permitindo a realizagdo da prova
aqueles que se identifiquem através de documento idoneo (cartdo de estudante, bilhete de identidade ou outro
documento de identificagdo idéneo com fotografia);
* A identificacdo pessoal pelo docente é possivel, se realizada pelo corpo docente da UC, assumindo o
regente a responsabilidade inerente;
* Na falta de qualquer documento de identificagdo, sera permitida a realizacdo condicional da prova (facto a
registar no cabecalho do enunciado), devendo o estudante assinar a prova conforme documento de
identificacdo e exibir o seu original ao docente responsavel no prazo de 48 horas, para convalidagdo da
prova, sob pena de a prova ser anulada.
No caso de algum dos estudantes ndo constar da pauta de exame, e ndo sendo possivel esclarecer de imediato a
situacdo junto da Secretaria Geral, o estudante realiza a prova condicionalmente se declarar aceitar realiza-la
nesses termos por escrito, em impresso proprio;
Salvo casos de forca maior, a avaliar pelo docente vigilante, ndo é permitida a auséncia temporaria do estudante
da sala da prova;
As provas deverdo ser rubricadas, pelos docentes responsaveis pela vigilancia;
E interdita a utilizacdo de telemdveis e outros dispositivos de comunicacdo durante as provas, devendo
permanecer desligados durante a sua realizacdo, sob pena de exclus3o;
O estudante que pretenda desistir da prova tera que o declarar por escrito no rosto da folha de prova ou
enunciado, se este constituir a folha de prova, caso em que apenas podera abandonar a sala depois de decorridos
30 minutos apods o respetivo inicio;
Qualquer situacdo andmala verificada durante a realizagdo de uma avaliagdo, como por exemplo anulagdo de
prova por fraude ou tentativa de fraude, tem de ser comunicada por escrito pelo docente responsavel e
vigilante(s) abrangido(s) ao Diretor de Escola, com conhecimento ao Coordenador de Curso, anexando as provas
da fraude, se existirem. Qualquer situacdo de fraude implicara a anulagdo da prova, ou do trabalho, pelo docente
responsavel pela vigilancia, sem prejuizo da instauracdo de processo disciplinar, nos casos em que a falta for
considerada mais grave.
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Anexo D - Calendario de Exames

a) Durante o primeiro més de aulas de cada ano letivo, o Diretor de Departamento/Coordenador de Curso elabora
calendario de exames com afetacdo de espacos (em colaboracdo com o Secretariado de Cursos) que submete ao
Conselho Pedagdgico, que o aprova na primeira reunido ordinaria do ano letivo;

b) O Presidente do Conselho Pedagdgico envia o calendario de exames ao Diretor de Escola que providencia a sua
afixagao;

c) Na marcagdo das datas dos exames deve ter-se em consideracao:
a. os exames das UC"s do mesmo ano ndo podem realizar-se na mesma data;
b. nenhuma atividade pedagdgica com carater obrigatdrio pode ser realizada em agosto;
c. o tempo necessario para classificar os exames, de modo a que as pautas com os resultados, sejam

entregues, impreterivelmente, até ao Ultimo dia Gtil do més de julho, para publicagdo;

d) Aos estudantes com UC's em atraso é assegurado um distanciamento minimo de, pelo menos, 1 turno entre
exames marcados para o mesmo dia, desde que o requeiram por escrito no prazo maximo de 7 dias Uteis apos a
afixacdo do calendario de exames.

§ Para o efeito fixam-se os seguintes turnos:
A —8.00h - 10.00 h

B-10.30h-12.30 h

C-13.00h - 15.00 h

D —15.30h - 17.30h

E — 18.00h - 20.00h

e) Os Coordenadores de Curso analisam os requerimentos, introduzindo as alteracdes adequadas e possiveis no
calendario de exames, que enviam ao Diretor de Escola para conhecimento e para afixagdo;

f) Qualquer alteracdo das horas e datas de exames do calendario de exames aprovado tem de ser autorizada pelo
Coordenador de Curso e homologada pelo Diretor de Escola.
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